
2022年 12 月 21日更新 
2024年４月 1 日更新 

 
 個人情報の保護について  

 
和光大学は、個人情報保護の重要性を深く認識し、個人情報の不正使用や流出を防ぎ適切に使

用していくため、学校法人和光学園が定める『個人情報の保護に関する規程』等に従い、適正な
保護管理に努めます。 
本学における個人情報の取扱いは、以下のとおりです。 
 
１．個人情報収集の目的  
○学生の個人情報を利用する範囲  
・教育上の指導および厚生補導に関わる業務 
・教学支援課、学生支援課、およびキャリア支援課が行う各業務  
・健康管理、図書利用、および情報機器等利用に関わる業務  
・和光学園および本学広報誌、行事案内等の送付  
・関係省庁等に提出する書類作成に関わる業務  
・その他、学長が本学の管理・運営上必要と認めた業務 

○保証人の個人情報を利用する範囲  
・学生の教育上の指導および厚生補導に関わる連絡 
・学生の履修、成績、学生生活、キャリア相談に関わる連絡  
・学生納付金納入通知  
・和光学園および本学広報誌、行事案内等の送付  
・寄付金依頼  
・関係省庁等に提出する書類作成に関わる業務  
・その他、学長が本学の管理・運営上必要と認めた業務  

２．個人情報の利用および提供  
本学が保有する個人情報は、学内業務を越えて利用すること、および学外の第三者に無断 

で提供することはありません。ただし、法令の規定に基づく場合等はこの限りではありませ 
ん。  
 なお、関係団体である和光大学教職員組合(*1)、和光学園生活協同組合(*2)、および和光 
大学同窓会(*3)に対して、個人情報(学籍番号、学生氏名・住所、保証人氏名・住所)を提供 
することがあります。提供先に対しては、提供目的の範囲内に限った情報利用制限を付し、 
個人情報の適正管理に万全の措置を採るよう求めています。上記団体への個人情報の提供を 
希望しない方は、総務課総務係までご連絡ください。  
 
(*1) 和光大学教職員組合は、教職員によって組織される労働組合です。同組合は、「私立大 
学に対する国庫助成運動」に取り組んでおり、「私大助成増額署名」協力依頼文書を送付させ 
て頂くことがあります。なお、本学はこの運動の趣旨に賛同しております。  
(*2) 和光学園生活協同組合は、学生・教職員が出資金を出し合って運営している協同組合で 



す。教科書・教材の販売、アパート情報の提供等大学生活への様々なサポート事業に関する 
お知らせ等を送付させて頂くことがあります。  
(*3) 和光大学同窓会同窓会は、卒業生と旧教職員を含めた全学的な親睦交流組織です。在校 
生への貢献はもとより、地域や社会とも深く関わり合うネットワークとなります。交流行事 
のお知らせや広報誌を送付させて頂くことがあります。  
３．個人情報の管理  
本学が保有する個人情報は、紛失、破損、改ざんおよび漏洩を防止するため、安全保護に 

努めます。また、保存期限を過ぎた個人情報については、各保存担当部署が適切に処分いた 
します。  
４．個人情報の開示請求および訂正等の請求手続き  
本学が保有する個人情報の開示および訂正等の請求については、当該のデータを取り扱う 

部署が対応いたします。ただし、本人から書面に基づく請求を受けて、学内個人情報管理者 
が認めた場合のみ、その請求に応じます。  
なお、個人情報に関しては総務課総務係までお問い合わせ下さい。 

 
以 上  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
【 お問い合わせ先 】 

和 光 大 学 総務課 総務係 (Ａ棟 3F) 
〒195-8585 東京都町田市金井ヶ丘 5-1-1 

TEL：044-988-1431 / FAX：044-988-1934 


