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2026 年度 図書・情報館 コンピュータ関連サービス一覧 

和光大学附属梅根記念図書・情報館 2026/04/01 

【１】 和光大学アカウントとメールアドレスの発行 

[1]和光大学アカウント 

・図書・情報館では、学生全員に「和光大学アカウント」を用意し、入学時に「和光大学アカウント発行通

知書」を配付しています。 

・和光大学アカウントとは、和光大学のコンピュータやネットワーク 

の利用者を証明するための情報で、ユーザ名とパスワードがセット 

になったものです。図書・情報館の各種サービスおよび施設（メディア室、メディアサロン、Gmail、無

線 LAN接続など）や和光ポータルを利用する時に毎回必要になります。特に履修登録やコンピュータを利

用する授業では和光大学アカウントが必要です。忘れることのないよう大切に保管してください。 

注意事項 

・和光大学アカウントは在籍期間中のみ利用可能です。 

・SNSサービスの登録に利用することは適切ではありません（卒業後にログインできなくなります）。 

・和光大学アカウント（ユーザ名・パスワード）の貸し借りをしてはいけません。 

[2]メールアドレス 

・和光大学アカウントの発行と同時に、自分専用のメールアドレスが発行されます。 

 

 ・図書・情報館からのお知らせは原則として大学のメールアドレスへ送りますので、見落としのないように

普段からチェックするようにしてください。 

[3]パスワードの変更 

・和光大学アカウントを受け取ったらすみやかに初期パスワードの変更を行ってください。パスワードの変

更は図書・情報館ホームページ「情報環境ナビ」から簡単に行うことができます。 

[4]パスワード再発行 

・メインカウンターで受け付けています（翌開館日の受け渡し・手数料 100円）。 

 即時発行希望時は対応可能な場合に限り受け付けます（所要時間 10分程度・手数料 200円）。 

・すぐに必要な場合は当日のみ利用可能な OneTimeアカウントを発行します（原則 1回のみ）。 

 

【２】 コンピュータ関連施設の利用 

[1]メディアサロン（図書・情報館 3階） 

・学生・教職員のみなさんが自由に使えるコンピュータ自習室です。 

・PC（Windows25台、Mac8 台）、持込 PC席（ディスプレイあり・12席）、プリンタ、スキャナ等を利用する

ことができます。 

 [プレゼンテーションルーム] 

・PC やプロジェクタなどの情報機器を用いて、プレゼンテーションの練習や課題の準備などのグループ

学習ができます。 

[2]メディア室（E棟 2・3階／Windows教室 6室・Mac教室 3室） 

・教育用に設けられた全学共有のコンピュータ教室です。 

・3階の Windows教室（E303・E304・E305）は持込 PC専用教室です。 

ユーザ名      u26p000x 

（初期パスワード） Rt3●x92● 

メールアドレス（学生の場合） u26p000x@wako.ac.jp 
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・授業やメンテナンスで使われていない空き時間には自習も可能です（持込 PC専用教室を除く）。 

 

[3]スタジオ/編集室（E 棟 3階） 

・授業での映像コンテンツ制作実習などができる施設です。 

・収録用カメラ、アナウンサーテーブル、照明などの撮影用機材が備えられ、また隣接する編集室では 

 Mac Proやレコーダーなどを使って、映像コンテンツの編集、保存などを行うことができます。 

 ・学生が利用できるのは原則として授業中のみですが、担当教員のサインがあれば、その授業の受講生

は自習利用も可能です（利用時間等はメディア室に準じます）。 

 

【３】 機器貸出 

・受付はメインカウンターです。 

・原則として授業のレポート、課題作成で利用する場合に限って貸出します。 

・貸出期間と受付時間は以下の通りです。 

区分 貸出期間 受付時間（通常授業期間中） 

一時 当日限り 
[平日]8 時 50分～19時 10分 

[土曜]8 時 50分～18時 40分 

特別 
２泊３日 

※担当する教職員のサインが必要です。 

[平日]8 時 50分～18時 00分 

[土曜]8 時 50分～16時 50分 

・貸出機器はデジタルカメラ・デジタルビデオカメラ・プロジェクタなどです。ノート PC については原則

各自で準備することとしているため、個人 PCの故障および持参忘れの際に限り貸出します。 

 ※イヤホン・マイク等個人利用のものはご持参ください。 

・1種類の機器について 1台まで貸出可能です。 

・正当な理由なく延滞した場合、罰則があります。 

 

【４】 コンピュータの学内ネットワークへの接続 

[1]個人所有の PCを学内に持ち込み利用する場合（申請不要） 

・学内の無線 LANエリアや公開情報コンセントを使って、学内ネットワークを利用することができます。 

[2]個人所有の PCを学外（自宅等）から学内ネットワークに接続する場合 

(1)VPN接続サービス（申請不要） 

・既にインターネットへの接続環境がある自宅等のコンピュータから、大学まで VPN（仮想専用線）を用い

ることで安全に学内ネットワークが利用できます。 

(2)SSL-VPNサービス（申請不要） 

・学外からでも学内限定のホームページを利用できます。特別なソフトは必要なく、ブラウザがあれば利用

可能です。 

 

【５】 メールサービス 

[1]Gmailの利用（申請不要） 

 ・Google 社が提供している、ブラウザを使用して受信、送信などを行う Web メールサービスです。和光大

学では、大学のメールアドレス（○○@wako.ac.jp）を使って Gmailを利用することができます。 

 ・Gmailを使うと、インターネットに繋がった環境であれば、世界中のどこからでも、どのコンピュータか

らでも、また、スマートフォンなどからも、メールの読み書きを行うことができます。 
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・○○＠wako.ac.jp に届いたメールを別のメールアドレス（自宅で利用しているものなど）に自動的に転

送することができます。また、必要なメールのみを転送したいとき、スマホに転送したいときなどは、自

分で設定したルールに基づいて必要なメールのみを転送することができます。 

 ・迷惑メールを自動で判定するため、迷惑メールの確認や削除の手間が掛かりません。 

 ・メッセージの送受信時に自動的にウイルスチェックが行われるため、安全に利用できます。 

 

【６】 フォルダサービス 

[1]個人用フォルダ（申請不要・上限 2GB） 

・個人用フォルダとは、ユーザごとに用意されている、個人が利用できるネットワーク上のファイル領域の

ことです。メディアサロン・メディア室のコンピュータで利用できるのはもちろん、自宅や学内持ち込み

のコンピュータからも利用することができます（例外もあります）。 

[2]授業用フォルダ 

・メディア室で実施される授業において、ネットワーク上のフォルダで教材の配付や課題の提出が行われる

ことがあります。各授業での運用方法は担当教員に確認してください。 

 

【７】 ウイルス対策サービス 

[1]ウイルス対策サービス（申請不要） 

・ユーザが閲覧するホームページに潜むコンピュータウイルスを、大学のサーバで検出・駆除しています。 

  （本サービスはユーザ側の設定は特に必要なく、自動的にウイルスの監視が行われています。） 

 

【８】 コンピュータ・スキルの習得 

[1]Microsoft Office講習会（無料） 

・レポートを作成するための基本的なスキル（Word，Excel，PowerPoint）について、実習を交えて学ぶこ

とができます。年 2回、前期・後期に開催します。 

[2]よろづ相談（PC・ネットワーク編）（Microsoft Office編）（無料） 

・PC・ネットワークに関する質問や Microsoft Office（Word・Excel・PowerPoint）に関する質問・相

談を受け付けます。PC・ネットワーク編は前期に、Microsoft Office編は後期に開催します。 

 

【９】 Microsoft包括ライセンス 

・和光大学と Microsoft 社で包括ライセンスを契約しているため、在学中、個人所有の PC 等で Microsoft 

の提供するいくつかのソフトウェアを無償で利用することができます。 

・サービス提供対象は以下の通りです。 

 （学生）学部生・大学院生・研究生 

 ※科目等履修生は提供対象外です。 

・利用方法等の詳細は以下のホームページをご確認ください。 

 https://www.wako.ac.jp/library/icc/service/office365-freeoffer.html 

[1]Microsoft 365 Apps（申請不要） 

・個人所有の PC等で Microsoft 365 Appsを利用することができます。 

[2]Minecraft Education（申請不要） 

・個人所有の PC等で Minecraft Educationを利用することができます。 
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和光大学 Gmailをスマホで利用する場合には「Gmailアプリ」がオススメです。 

Gmail アプリに和光大学アドレスを登録する際、既に別の Gmail アドレスを使用している場合は「アカウントの追

加」が必要となりますのでご注意ください。 

 

(Androidの例) 

・Gmailアプリ「アカウントを追加」→「Google」→「和光大学アドレス」→「パスワード」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※iOSでも同様の設定が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

携帯電話事業者のキャリアメールで迷惑メール対策の設定をしていると、和光ポータルやメーリングリスト(ML)か

らのメールが受信できないことがあります。重要な連絡がメールで届くこともありますので、大学からのメールが受

信できるように設定を行ってください。具体的な手順は各携帯電話事業者の案内を参照してください。 

 

(docomoの例) 

・「受信リスト設定」に wako.ac.jp(ドメイン)や MLアドレスを追加 

・和光大学 Gmailの転送設定を利用する場合は「受信リスト設定」に自分の大学アドレスを追加 

※auやソフトバンクでも同様の設定が必要です。 

 

大学からのメールが届かない！？ ―スマホでの迷惑メール対策について― 

Gmailアプリに登録できない！？ ―スマホでのメール利用について― 

問い合わせ先  和光大学附属梅根記念図書・情報館 

        [図書情報課 情報システム係（図書・情報館 3階）] 
（平日 8:50-18:00・土曜 8:50-16:50 平常授業時） 

TEL   ： 044-989-7475   FAX： 044-989-2250 

E-Mail： icc@wako.ac.jp  HP ： https://www.wako.ac.jp/library/icc.html 

お問い合わせの際はお名前・ユーザ名・連絡先をお知らせください。 


