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履修登録以外に和光ポータルでできること 
時間割/休講情報*/教室変更情報*/成績の確認など 

*原則として和光ポータルから連絡をします。学内の B 棟脇掲示板からも確認ができます。 

 

他にも、「和光ポータル」では以下のことが可能です。  

・シラバスの閲覧 

・大学に登録している住所の変更、保証人等の確認 

・教員へ授業の質問をする 

・授業資料の受け取り、課題提出 

・各種お知らせの確認 など 

2023 年度履修登録マニュアル 
＊ 履修登録 は和光ポータル(WEB 上)で行います ＊
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《ステップ１》履修登録開始前 
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《ステップ１》履修登録開始前 
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成績照会に移ったら 

下方向にスクロール 

成績照会に移ったら 

スクロール or 

⊕⊖ボタンで表示 



 

《ステップ１》履修登録開始前 
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※注意※「シラバス検索」画面に表示される授業には履修できない授業も表示されます！              

既に単位修得した授業や自分が「クラス指定」されていない授業も表示されます。『学修の手びき』や自分の学科

の掲示板などで履修可能かどうか確認が必要です。なお、実際の履修登録の際には、履修できない授業を登録しよ

うとすると、[最終確認へ]のボタンをクリックした際に「エラー」が表示されます。 

①検索したい条件を設定 

②クリック 

④シラバスが表示される 

※注意※ 2023 年度から [抽選希望登録] が変わります！！（詳細は《ステップ２》以降を参照）                 

第 1 回抽選期間に限り、同じ曜日時限・グループの中から、第 1 希望～第 3 希望まで登録できます。 

予め曜日時限を把握していないと [抽選希望登録] が行えませんので、必ず時間割を確認しましょう。 

以上のことも念頭において、「授業一覧表」を確認しましょう。 

③クリック 



 

《ステップ１》履修登録開始前 
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※ 

※ 

★「ふせんを貼る」機能について                                       

気になる授業に【ふせんを貼る】とシラバス検索画面のふせんを貼った授業一覧から、簡単に検索できます。 

            個別授業のシラバス照会画面から【ふせんを貼る】 

 

 

 

 
 

 

                              次回以降は、シラバス検索画面から検索可能 

 

 

 

①タップ 

②検索したい

条件を設定 

③タップ 

④タップ 

⑤シラバスが表

示される 

 



 

《ステップ２》第 1 回履修登録・抽選・許可期間 
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★ 1 年次生「英語」について★ 

入学前にプレイスメントテストを受験した人で

「クラス指定」されている英語授業を履修しな

い場合は、前期・後期両方の同じ曜日・時限の

英語の授業を「削除」してください。片方のみ

の削除だと「エラー」となります。 

★注意★ 

「クラス指定」授業は、一度

「削除」してしまうと元に戻

せません。よく注意して作業

してください。 
履修を希望しない場合は

[削除]ボタンをクリック 

 

※ [削除]の取消不可 

※注意※「クラス指定必修」「クラス指定」授業の確認をしましょう！                  

授業があらかじめ「クラス指定必修」もしくは「クラス指定」として履修登録されていることがあります。 

履修登録前の時点で、和光ポータル  時間割・シラバス＞学生時間割表  を開いた際に、画面に表示されている授業

があれば、それは「クラス指定必修」もしくは「クラス指定」の授業です。 

・種別「クラス指定必修」「クラス指定」授業の履修登録状況を確認できます。 

・種別「クラス指定」授業を削除できます。 

・種別「なし」、「条件付」授業を追加 / 削除できます。 

・（履修登録画面に反映された）種別「人数制限（抽選）」授業を削除できます。 
※ 種別「人数制限（抽選）」授業の情報は、即時反映されません。 

・種別「人数制限（抽選）」の授業を希望登録できます。 



 

《ステップ２》第 1 回履修登録・抽選・許可期間 
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抽選グループをクリック 

 

履修したい授業の開講期を選択 

⇒[検索]をクリック 

抽選グループを昇順にすると、月曜 1 限から順に表示されて見やすい 

 



 

《ステップ２》第 1 回履修登録・抽選・許可期間 
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10 

抽選希望登録の結果発表日になったら、各自で当落結果を確認すること。 
結果も [抽選希望登録] 画面から確認できます。結果発表日は、『学修の手びき』参照。 

 

PC サイト版・スマホ版共通 

抽選結果発表日まで、[履修登録]・[学生時間割表]画面「単位修得状況表」の「履修中単位数」欄に、種別「人

数制限（抽選）」授業の単位は、集計されません。単位数は各自で計算してください。 

 
 

一度履修を希望した授業の申し込みを取り下げる場合は、 

「希望しない」を選択して、[確定]をクリック 



 

《ステップ２》第 1 回履修登録・抽選・許可期間 
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※本当に履修したい授業のみ「抽選申請」を行ってください。 

抽選に当選すると、自動的にこの授業の履修登録は完了します。 

第 2 回履修登録・抽選（先着順）期間に削除が可能です。 

抽選希望登録の結果発表日になったら、各自で当落結果を確認すること。 
結果も [抽選希望登録] 画面から確認できます。 

申請したいグループをタップ 

抽選年度学期を選択 

 

 

履修を希望する授業の希望順位を 

選択し、スクロールして[確定] 

 

「希望済」と

表示される 



 

《ステップ２》第 1 回履修登録・抽選・許可期間 
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※本当に履修したい授業のみ「許可」を得てください。許可を得ると、 

自動的にこの授業の履修登録は完了し、履修キャンセルはできません。 

※ 必ず確認してください ※ 
「エラー」を残さないように履修登録を行ってください。 

万が一履修訂正期間終了後、エラーとなった授業が残っている場合、当該の授業は

削除され、履修できなくなります。 

また、年間の履修登録単位数の上限を超えた場合は、全授業が削除となります。 

履修登録は余裕をもって行い、不明点があれば必ず教学支援室に相談しましょう。 



 

《ステップ 3》第 2 回履修登録・抽選（先着順）期間 
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★注意★ 

・「人数制限（抽選）」授業は、いったん[削除]してしまうと元に戻せませんの

で、よく注意して作業してください。 

・「削除」ボタンしかない授業は「クラス指定」または「人数制限（抽選）」

の授業です。 

履修を希望しない場合は和光ポータル履修登録＞履修登録

にて［削除］ボタンをクリックします。 
※第1 回目の抽選期間に申し込み、当選した授業のみ。 

今回の抽選（先着）で申し込んだ授業をやめたい場合は 

次のページを確認してください。 



 

《ステップ 3》第 2 回履修登録・抽選（先着順）期間 
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※本当に履修したい授業のみ希望申し込みを行ってください。 

「先着順」で当選すると、自動的にこの授業の履修登録は完了します。 

履修訂正・第 3 回抽選（先着順）期間に削除が可能です。 

例：月 2 の授業を先着で申込み 

⇒月 2 に別の授業を登録しない！ 
× 

「当選」と表示される 

履修したい授業の希望欄クリックして「しない」から「する」に変更 ⇒ [確定]をクリック 

期間中に一度申請した授業をやめる場合は、「する」から「しない」に変更 ⇒ [確定]をクリック 

※ 同一グループ内では１授業しか選べません。 

※ 第１回抽選期間のように、複数希望を出すことはできません。 

抽選グループをクリック 



 

《ステップ 3》第 2 回履修登録・抽選（先着順）期間 
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※ 

※４年次生はすべての項目で「卒業要件単位」を満たすように履修登録を行わないと

「卒業見込証明書」が発行されません。「卒業要件」と発行の条件は『学修の手びき』 

を確認してください。 
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[削除]ボタンのない授業は

「❶クラス指定必修」授業、

許可を得た「❹許可」授業な

どです。削除や変更はできま

せん。 

履修登録画面見本 

集中講義 

後 

期 

授 

業 

前 

期 

授 

業 

[追加]ボタンから授

業を登録できます。 

曜日・時間の定めのない授業 

・時間割外オンライン授業の

入力欄 

※実習のみではありません！ 

｢❷クラス指定｣または｢❸人数制限(抽選)｣ 

授業は、 削除のみ可能 です。 

※いったん削除したら戻せません！ 

通年授業は、

上段・下段両

方に表示され､

「複数学期」

のマークが出

ます。 

週 2 コマの授業には、 

「複数回」のマークが出

ます。 

前期・後期同時履修科目は、上段・下段両方

に表示されます。削除する場合は、前期分と

後期分、両方削除してください。 
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☑

[履修登録]画面での授業の入力方法 

 
≪授業の削除方法≫                                          

一旦入力した授業を取りやめたい場合は、[削除]ボタン（ゴミ箱マーク）をクリックします。 

その後[最終確認へ]ボタンをクリックすることで、削除状態となります。また、画面下部の[登録内容を取り消す]ボタ

ンをクリックすると、[履修登録]画面表示時の状態に戻すことができます（［最終確認］をクリックする前の全ての登

録が消えるので注意してください）。履修登録期間内は、授業の登録も削除も自由にできます。 
 

★注意★ 

・「❶クラス指定必修」「❹許可」授業 

は削除できません。 

・「❷クラス指定」「❸人数制限（抽選）」 

は一度削除したら戻せません。 

追加したい授業の曜日時限

［追加］クリック 

シラバス確認 

履修登録画面に戻る時は×をクリック 

誤操作を防ぐために、PC サイト版から行うことを推奨します！！ 
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エラー内容 

 ※履修登録期間中は[提出]をクリックしても、再度入力し直すことができます。 

入力・修正後は必ず[最終確認へ]をクリックして、エラーが無いことを確認 

したうえで、[提出]をクリックしましょう。 

履修する授業を選び終わったら 

［最終確認へ］をクリック 

シラバス確認 
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☑

 

 
≪授業の削除方法≫                                          

一旦入力した授業を取りやめたい場合は、すでに入っている 

☑チェックをクリックし、チェックを外します。その後、 

[最終確認へ]をクリックすることで、削除状態となります。 

[登録内容を取り消す]ボタンをクリックすると、[履修登録] 

画面表示時の状態に戻すことができます。 
 

全ての授業を入力したら[最終確認へ] 

★注意★ 

・「❶クラス指定必修」「❹許可」授業 

は削除できません。 

・「❷クラス指定」「❸人数制限（抽選）」 

は一度削除したら戻せません。 

シラバス確認 

誤操作を防ぐために、PC サイト版から行うことを推奨します！！ 
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エラーの授業がある曜日・時限に 

 のマークが表示されます。 

また、エラーのある授業は赤く表示されます。 

エラーを解消しましょう。 

※履修登録期間中は[提出]をクリックしても、再度入力し直すことができます。 

入力・修正後は必ず[最終確認へ]をクリックして、エラーが無いことを確認 

したうえで、[提出]をクリックしましょう。 



 

 

21 
 

 

履修登録入力時の諸注意 
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履修登録の確認画面について 

「単位修得状況」欄について 

自身の学科のものとよく見比べること！ 

※注意※ 卒業要件表を確認しましょう。                                     

卒業要件表で「●」が付いているものは、規定単位数を超過して修得した単位数を「自由履修科目」として計上

する項目です。「単位修得状況」欄では、すでに超過している分は自由履修として計上してあります。 

《例》共通教養科目を４０単位修得した場合 

⇒共通教養科目欄は上限の「20 単位」として表示され、自由履修科目欄には超過分の「20 単位」が計上されます。 

履修制限エラー 

履修基本・条件エラー 

「合計単位」＝ 各「科目分類」の「修得済単位」＋「選択中単位」 

「履修合計単位」＝「選択中単位」の合計 

※[学生時間割表]に表示されていない授業は、履修中単位

に含まれません。 

※年間の履修登録単位数上限を超えないように、注意して

ください。 

「卒業要件単位」は『学修の手びき』で自学科の

「卒業要件表」を確認してください。 
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和光ポータル履修登録エラーと対処方法 
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《ステップ４》履修訂正期間・第 3 回抽選（先着順）期間 
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《ステップ５》（９月上旬）前期成績公開 
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《ステップ６》後期履修訂正・抽選（先着順）期間/《ステップ７》後期履修確認期間 
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