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和 光 大 学 

保証人の皆さまへ 

個人情報の保護について（お知らせ） 

本学は、個人情報保護の重要性を深く認識し、個人情報の不正使用や流出を防ぎ適切に使用していく 

ため、学校法人和光学園が定める『個人情報保護に関する規程』等に従い、適正な保護管理に努めてま 

いります。 

本学における保証人に関する個人情報の取扱いは、以下のとおりです。 

１．個人情報の収集 

個人情報の収集は、本学の業務に必要な範囲内において利用目的を明確に定め、その達成に相当な限 

度において行います。ただし、本人の同意がある場合や法令の規定に基づく場合等はこの限りではあり 

ません。 

保証人の氏名・住所・連絡先等の個人情報は、以下の業務を進めるために利用いたします。 

在学生の履修・成績・学生生活・進路相談に係る連絡、学生納付金納入通知、和光学園 

及び本学広報誌送付、寄付金依頼通知、大学主催行事案内等 

（経済経営学部の父母・保証人懇談会運営関連通知等） 

２．個人情報の利用及び提供 

本学が保有する個人情報は、定められた利用目的の範囲を超えて利用することはありません。また、 

本学が保有する個人データを第三者に提供することはありません。ただし、本人の同意がある場合や法 

令の規定に基づく場合等はこの限りではありません。 

本学はこれまで和光大学教職員組合に対して、同組合が取組む「私大助成運動」増額署名協力依 

頼文書を保証人に送付するための住所ラベルを提供しています（※）。この提供に、同意されない 

場合は、「提供不可」のご連絡をお願いいたします。なお、お届けのない場合は、原則として「提 

供可」扱いとさせていただきます。 

（※）和光大学教職員組合が取組む運動の趣旨に賛同する立場から、学長名文書「私立大学へ 

の国庫助成増額運等に対する協力のお願い」 を教職員組合の依頼文書に同封して、 本学として 

も保証人の方々のご協力をお願いしているところです。 こうした経過を踏まえて、 教職員組合 

に対して個人情報の適切な取扱いに関する確認を行ったうえで、 保証人の宛名ラベルを提供し 

ています。情報項目は、第一保証人氏名、住所、郵便番号、学籍番号の４点です。教職員組合 

との確認事項は、 他の目的に使用しない、 宛名ラベルは署名協力依頼封筒に貼付け速やかに発 

送する、 転記・複写等は一切行わず教職員組合は個人情報を保管保有しない等となっておりま 

す。



３．個人情報の管理 

本学が保有する個人データについては、 紛失、 破損、 改ざん、 漏洩を防止するために安全保護に努め、 

必要な措置を講じます。 

４．個人情報の開示請求及び訂正等の請求手続き 

自己に関する保有個人データの開示、訂正又は削除等の請求については、本人であることを明らかに 

して、文書で請求していただきます。 

５．個人情報の取り扱いに関する問合せ先 

個人情報の取扱いについては、事務局総務課までお問合せください。 

以 上 

〒195-8585 東京都町田市金井町 2160番地 

和光大学 総務課 

電 話 ０４４－９８８－１４３１ 

ＦＡＸ ０４４－９８９－２２４１


