
２００５年６月 

和 光 大 学 

学生の皆さんへ 

個人情報の保護について（お知らせ） 

和光大学は、個人情報保護の重要性を深く認識し、個人情報の不正使用や流出を防ぎ適 

切に使用していくため、学校法人和光学園が定める『個人情報保護に関する規程』等に従 

い、適正な保護管理に努めます。 

本学における個人情報の取扱いは、以下のとおりです。 

１．個人情報の収集 

個人情報の収集は、本学の業務に必要な範囲内において利用目的を明確に定め、その達 

成に相当な限度において行います。ただし、本人の同意がある場合や法令の規定に基づく 

場合等はこの限りではありません。 

学生の個人情報を利用する範囲は、以下のとおりです。 

教務、学生生活、進路指導、健康管理、図書利用、情報環境利用に関する業務、 

大学主催行事案内等 

２．個人情報の利用及び提供 

本学が保有する個人情報は、定められた利用目的の範囲を超えて利用することはありま 

せん。また、本学が保有する個人データを第三者に提供することはありません。ただし、 

本人の同意がある場合や法令の規定に基づく場合等はこの限りではありません。 

和光同塵会に対して、同会が卒業予定者に同会への加入呼びかけ文書を送付するため 

の住所ラベルを提供しています（※）。この提供に、同意されない場合は、「提供不可」 

の意思を総務課に届けてください。なお、届けのない場合は、原則として「提供可」 

扱いとします。 

（※）本学には、他大学のような同窓会組織はありません。和光同塵会は、1997 

年７月に設立された卒業生・旧教職員たちの有志の会で、「会員相互の交流と親 

睦を深め『永遠の心の故郷』である和光大学の活動を可能な範囲で、それぞれに 

ふさわしい方法で、支え、見守り、その良き理解者の輪をさらに大きく広げてい 

くことを目指して、この会を結成する」としています。事業は、総会の開催、会 

報誌「光峰」の発行等ともに、大学には和光大学学生研究助成金事業に対する援



助金をご寄付いただいております。 

同会には個人情報の適切な取扱いに関する確認を行ったうえで、 卒業予定者の宛 

名ラベルを提供しています。情報項目は、氏名、住所、郵便番号、在学生の入学 

年度と学科とを識別する記号の４点です。 同会との確認事項は、 他の目的に使用 

しない、宛名ラベルは加入呼びかけ文書封筒に貼付け速やかに発送する、転記・ 

複写等は一切行わず同会は個人情報を保管保有しない等となっております。 

３．個人情報の管理 

本学が保有する個人データについては、紛失、破損、改ざん、漏洩を防止するために安 

全保護に努め、必要な措置を講じます。 

４．個人情報の開示請求及び訂正等の請求手続き 

自己に関する保有個人データの開示、訂正又は削除等の請求については、当該情報を所 

管する部課で受付けます。本人から書面による請求に基づき、個人情報管理者が認めた場 

合に請求に応じます。 

５．個人情報の取り扱いに関する問合せ先 

個人情報の取扱いについては、事務局総務課までお問合せください。 

以 上


